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La création de fichiers 
 

aux formats CFONB pour remises               
par transfert via www.bdb.net.com 

 

 GUIDE UTILISATEUR 
 

 
 
 
 
 
Préalable :   
 

• Si vous désirez télétransmettre vos remises d’effets, virements ou prélèvements vers le serveur 
de la Banque de Bretagne, elles doivent impérativement respecter les normes des formats 
interbancaires définis par la profession (dites normes CFONB - Comité Français d’Organisation 
et de Normalisation Bancaires) 

• Ces flux bancaires doivent être, en amont, dématérialisés par vos soins dans les outils 
informatiques de votre Entreprise 

• Si vous ne possédez pas ces outils, la Banque de Bretagne peut mettre à votre disposition, 
gratuitement, son propre outil d’automatisation.  

• Cet outil ne génère pas l’envoi des fichiers à la Banque de Bretagne: pour télétransmettre les 
remises que vous aurez ainsi créées, vous devez avoir préalablement souscrit au service BdB-
NET et à son option « transferts de fichiers » 

• Cet outil est présenté sous format Excel (les fichiers à générer sont des fichiers texte avec 
extension « .txt »)  

• Avant d’opter pour cette solution que nous vous proposons, vous devez vérifier que l’envoi de 
fichiers sous format Excel est bien autorisé par vos systèmes de sécurité Internet (antivirus, 
firewall…)    

• De même, le niveau de sécurité des macros doit être adapté si besoin, afin que celles-ci puissent 
être activées en cliquant sur les boutons mis à disposition. L’adaptation est à réaliser après le 
téléchargement de l'outil via la barre d'outil Excel (outil, macro, sécurité des macro)  

• Cet outil permet la création d’un maximum de 100 codes dans le fichier clients, et de 100 lignes 
par remise 

• Si ces plafonds dépassent les besoins liés à votre activité, nous vous invitons à vous rapprocher 
de votre Conseiller pour trouver la solution la plus adaptée.  
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A chaque type de remise est associé son propre outi l d’automatisation que nous 
mettons à votre disposition : 
 
  
A.  REMISES d’EFFETS   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
B.  REMISES de PRELEVEMENTS 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
C. REMISES de VIREMENTS 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Les 3 OUTILS présentent un grand nombre de similitu des. 
 
Pour faciliter votre lecture, le guide utilisateur détaillé dans les pages suivantes est 
celui de la REMISE D’EFFETS. 

La présence des pictogrammes    vous informe des modalités propres 
aux autres remises. 

 

I) LES DIFFERENTS TYPES de REMISES  
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A.  OUVERTURE du FICHIER 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

B. LE MENU 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

C. 1ère ETAPE 
 

C.1.  PARAMETRAGE DU DONNEUR D’ORDRE 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

A l’ouverture du 
fichier Excel,                 
ce message 

d’avertissement 
s’affiche 

 

 

 

+ 
 

 

 

 

 

Un message d’erreur 
s’affiche dès que la saisie d e 
la clé RIB est incorrecte  

Le contrôle est bloquant  : la 
tentative de forçage en 
cliquant sur menu  se solde 
par un message d’échec 

 

II) LA REMISE D’EFFETS A L’ENCAISSEMENT  



Page 4 sur 13 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
C.2.  PARAMETRAGE du CHEMIN d’ACCES au FICHIER à GE NERER 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

D.  2ème  ETAPE : CREATION de COMPTES de TIERS 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

D.1.  SAISIE DES DONNEES CLIENTS 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

D.2.  TRIER LA LISTE (par ordre croissant sur le nu méro client) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Emplacement retenu par 
l’entreprise  lors de la 
création : c’est cette 
source qui sera 
recherchée lors de  la 
transm ission de la remise 
via BdB-Net 

Chemin pré  affiché                   
par défaut, à modifier 

 

+  
passer à l’étape 

suivante 
 

 

 

 

 

 

+  
passer à l’étape 

suivante 
 

 

Cette fonction est à utiliser lorsque  vous restez dans le fichier. 
Dès que cliquez sur « Menu », ce tri est automatiqu ement réalisé. 

 

 

 

Pour la remises de prélèvements, le 
paramétrage du donneur d’ordre est 
complété de la saisie dans la rubrique 
« numéro d‘émetteur » (ce numéro est à 
solliciter auprès de votre Conseiller)  
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E. 3ème  ETAPE: LA SAISIE des EFFETS 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

 

la date de remise est remplacée par la 
date d’échéance (la remise doit être 
transmise au moins 4 jours ouvrés 
avant la date d’échéance) 

 

 

la date de remise est remplacée par la 
date de règlement (pour un traitement à 
J, la remise doit être transmise avant 
10h30) 

 

vous pouvez saisir un libellé (il sera 
commun à tous les prélèvements) 

 

vous pouvez saisir un libellé (il sera 
commun à tous les virements) 

 

Pour un effet à échéance brûlante, la remise doit 
être transmise  au moins 6 et 4 jours calendriers 
avant la date d’échéance  
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F. 4ème  ETAPE : LA CREATION du FICHIER à TRANSMETTRE 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

En présence de la flè che en fin d ’une  
cellule, sélectionner un choix 

 

Dans la colonne «  code client  », 
la liste des comptes des codes 

de tiers s’affiche 

 

La sélection  de l’un de ces 
codes enrichit           

automatiquement le RIB 

 

Sur l’écran de saisie ,  cliquez sur  

   

 

Le message                               
« traitement effectué » confirme                                        

la création du fichier  
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G. 5ème  ETAPE: LA TRANSMISSION du FICHIER par BdB- NET 

 

G.1.  accès au service « transfert de fichiers » 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

saisie du numéro client 
et  du mot de passe 

 

 

Sélectionnez                       
« transfert de fichiers », 
puis l’option « envoyer »  

si vous vous connectez 
pour la 1 ère fois à BdB-
Net, consultez la 
rubrique « comment se 
connecter la 1 ère fois » 
dans le menu de la page 
d’accueil de BdB-NET  

RAPPEL:   
Ce service vous est 

proposé dans BdB-NET 
à condition d’avoir 

préalablement souscrit   
à l’option « transfert de 

fichiers »  
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G.2.  accès au service « transfert de fichiers » 

 
Intitulé du champ Information à saisir / affichée 

Remise de 
sélectionnez le type de fichiers à envoyer (remise de virements vers 
bénéficiaires, de virements étrangers,  de virements de trésorerie, de 
LCR/BOR,  de prélèvements 

Code Emetteur Identifiant national d’émetteur (déjà pré renseigné, il ne doit pas être modifié) 

Format du fichier Format du fichier créé (il doit répondre aux normes CFONB) 

Fichier à envoyer Chemin pour accéder sur votre poste au fichier à transférer (vous pouvez 
utiliser le bouton parcourir) 

Signature                         
mot de passe 

Par sécurité, vous êtes invité à ressaisir votre mot de passe (il est identique 
à celui utilisé pour la connexion à BdB-NET) 

 

� Ces étapes réalisées, cliquez sur Envoyer 
 

 
 

� Après avoir cliqué sur Envoyer, le fichier est contrôlé (vérification de l’autorisation d’émettre des 
fichiers, respect des normes CFONB, etc.…). 
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� Un message de prise en compte de l’envoi de fichiers s’affiche: cliquez sur « Historique de vos 
remises » 

 

 
 

� A la suite des contrôles, si une anomalie est détectée, le type d’erreur est alors précisé 
dans « Etat »: 

 

 
 
 

� Si le fichier est correct, le message « Sans erreur, en attente de validation » s’affiche : 
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� Après cette phase de contrôle, validez votre envoi de fichier en cliquant sur la date (attention: 
seuls les fichiers affichant le statut « sans erreur en attente de validation » pourront être validés) : 

 
 

 
 
 

� La page suivante restitue un récapitulatif de votre fichier, à partir duquel vous pouvez accéder à 
son détail, ainsi qu’à l’historique de vos précédents envois: 
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� En cliquant sur le détail des opérations, la liste de toutes les opérations contenues dans le fichier 
s’affiche: 

 
 
 

 
 
 

� Validation de l’envoi de fichier: cliquez sur le bouton « Valider » . 
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� Pour poursuivre la validation, saisissez à nouveau le mot de passe (identique au mot de passe 
de l’identification) :  

 

 
 

 

 

 

 
 
 
 

 

 

Quand vous avez confirmé votre envoi, vous devez im pérativement  : 

- l’imprimer et renseigner les éléments affichés à l’ écran 
- le faxer au Service FIB de la Banque de Bretagne (Tel : 02 99 01 37 51 ou 02 99 01 75 01)  

Attention: à défaut de respecter cette procédure, v otre fichier ne 
pourra pas être traité  
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H. HISTORIQUE des TRANSFERTS REALISES 

 
� Vous pouvez à tout moment visualiser l’historique de vos envois de fichiers en cliquant sur 

Historique: 
 

 
 
 


